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ข้อก ำหนดว่ำด้วยกำรจัดกำร ควบคุม ก ำกับ ดูแล ติดตำม  
และตรวจสอบกำรใช้งำนและกำรท ำงำน รวมทั้งกำรแจ้งเตือนควำมผิดพลำดของข้อมูล 

ตำมระเบียบ ก.ค.ศ. ว่ำด้วยระบบทะเบียนประวัติข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๔ 
 

เพ่ือให้การด าเนินการเกี่ยวกับการจัดระบบทะเบียนประวัติข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
เป็นไปโดยถูกต้องและมีประสิทธิภาพ  

อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๒๒ ของระเบียบ ก.ค.ศ. ว่าด้วยระบบทะเบียนประวัติข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษาอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๔ ก.ค.ศ. จึงออกข้อก าหนดว่าด้วยการจัดการ ควบคุม 
ก ากับ ดูแล ติดตาม และตรวจสอบการใช้งานและการท างาน รวมทั้งการแจ้งเตือนความผิดพลาดของข้อมูล  
ไว้ดังนี้ 

ข้อ ๑ ด้านการใช้งาน 
๑.๑ ควบคุม ก ากับ ดูแล และติดตามการเข้าใช้งานของผู้ได้รับสิทธิ ตามบัญชีผู้ใช้งาน  

และสิทธิการเข้าใช้งาน ในระบบทะเบียนประวัติอิเล็กทรอนิกส์ให้เป็นไปตามที่ก าหนด 
๑.๒ ตรวจสอบสิทธิของผู้เข้าใช้งานให้เป็นปัจจุบัน และเสนอผู้อ านวยการส านักงาน 

เขตพ้ืนที่การศึกษาหรือหัวหน้าส่วนราชการ เปลี่ยนแปลงหรือถอดถอนสิทธิ เมื่อผู้เข้าใช้งานเปลี่ยนต าแหน่ง  
หน้าที่ความรับผิดชอบ สังกัดหรือพ้นจากการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ข้อ ๒ ด้านการท างาน 
๒.๑ ควบคุม ก ากับ ดูแล และติดตามผู้เข้าใช้งาน ให้ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขทะเบียนประวัติ 

ให้มีความถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 
๒.๒ ตรวจสอบการด าเนินการของผู้ใช้งานในการแก้ไข เพ่ิมเติมทะเบียนประวัติ 

ในระบบทะเบียนประวัติอิเล็กทรอนิกส์ให้มีความถูกต้องและเป็นปัจจุบัน เช่น รูปถ่าย ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
ต าแหน่ง วิทยฐานะ และอัตราเงินเดือน จ านวนวันลาหยุดราชการ ขาดราชการ มาสาย การจ าหน่ายออกจากระบบ
เมื่อข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาย้าย โอนไปต่างสังกัด หรือออกจากราชการ เป็นต้น 

ข้อ ๓ ด้านการแจ้งเตือนความผิดพลาดของข้อมูล 
๓.๑ กรณีพบความผิดพลาดที่เกิดจากระบบให้รายงานผู้ควบคุมข้อมูลทะเบียนประวัติทราบ 
๓.๒ กรณีพบการบันทึกข้อมูลผิดพลาดให้แจ้งผู้จัดท าทะเบียนประวัติหรือผู้บันทึกรายการ

ทะเบียนประวัติแก้ไขให้ถูกต้อง 
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